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Motto des Tages

Die Voraussetzung 

für Wissen 

ist die Neugier 
Jaques Yves Cousteau

Ort: Berlin2 07.04.2022



Gender Hinweis

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige 

Verwendung der Sprachformen männlich, weiblich und divers (m/w/d) 

verzichtet. 

Sämtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaßen für alle 

Geschlechter.

Ort: Berlin3 07.04.2022
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Überblick

1. Zielsetzung und Vorgehensweise

2. Projektskizze / Antragsformular 

a) Programmplanungsliste

b) Notwendige Angaben zum Antragsteller

c) Notwendige Angaben zum Projekt

3. Kosten- und Finanzplan

a) Grundsätzliches

b) Beispiele Kalkulationshilfen

Å Personalkosten

Å Externe Auftragsvergabe / Honorare

Å Projektbezogene Anschaffungen / Sonstige Sachausgaben

Å Raummiete und Betriebskostenpauschale

c) Einnahmen

4. Sonstiges

5. Fragen / Antworten aus dem Termin 

07.04.2022 Ort: Berlin

Zeitplan

09:00 ï10:15 Uhr ïProjektskizze / Antrag

10:15 ï10:30 Uhr ïPause

10:30 ï12:00 Uhr ïKosten-u. Finanzplan

12:00 ï12:15 Uhr ïPause

12:15 ï13:00 Uhr ïFragerunde



1. Zielsetzung und Vorgehensweise

Zielsetzung
× Aufzeigen von Schnittpunkten zwischen Projektskizze und Antrag

× Hilfestellung beim korrekten Anlegen des Kosten- und Finanzplanes

× Vermittlung von Ansätzen zu fortführenden/angrenzenden Grundlagen

Vorgehensweise

× Verwendung der Projektskizze zum Abgleich mit dem Antrag

× Exemplarische ĂPr¿fungñ eines Kosten- und Finanzplanes

× Verwendung informativer Links/Hinweise an den entsprechenden Stellen

Ort: Berlin5 07.04.2022



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin6 07.04.2022

Wichtigste Grundlage 

für die Prüfung des EUREKA-Antrages ist die korrekte Programmplanungsliste (PPL). 

Die Angaben in der PPL müssen mit den Angaben der hochgeladenen Projektskizze 

übereinstimmen.

Die Angabe des Programmjahres in der Projektskizze resultiert aus der entsprechenden PPL. 



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Folgende inhaltliche Angaben aus der Projektskizze müssen mit der PPL übereinstimmen:

Ort: Berlin7 07.04.2022

Projektname = kurz und prägnant

Der Projektname sollte allen Beteiligten des Projektes und des Verfahrens im Gedächtnis 

bleiben und somit ist hier auf eine kurze und prägnante Darstellung zu achten.

Mit dem Projektnamen wird nicht nur der einmalige Wiedererkennungswert eines Vorhabens 

dargestellt, er soll auch das Projektziel wiederspiegeln.

Sollte es sich um ein Fortsetzungsprojekt (= Folgeprojekt) handeln, dann muss der Projektname 

dieses auch wiederspiegeln. Zum Beispiel durch die Angabe ĂFortf¿hrungñ oder ĂTeil IIñ.



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin8 07.04.2022

Name des Trägers (Begünstigter) = Angabe erfolgt nach Handels ïbzw.  

Vereinsregisterauszug oder nach GbR-Vertrag 

Antragsberechtigt sind alle natürlichen und juristischen Personen sowie Behörden. 

Einzelpersonen sind von der Förderung ausgeschlossen (siehe Punkt 3. VV SoZus2021).

Der Name des potentiellen Antragstellers muss mit den rechtsgeschäftlichen Dokumenten 

übereinstimmen. Eine einzelne natürlich Person ist nicht antragsberechtigt. 
GmbH / gGmbH = Handelsregisterauszug

Verein = Vereinsregisterauszug

GbR = wenn schriftlich geschlossen, GbR-Vertrag

Stiftung = siehe z.B. Internetseite 

Kirchen / Kirchenverband = siehe Internetseite (= Kirchenverband)

https://www.quartiersmanagement-berlin.de/fileadmin/content-media/Veroeffentlichungen/QM-PI-02_Anlage_1_VV_SoZus_2021.pdf


2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin9 07.04.2022

Handlungsfeld = sollte dem Inhalt und des Ziels des Projektes entsprechen

Die Wahl des korrekten Handlungsfeldes lªsst sich anhand des ĂProgrammleitfadensñ ermitteln. 

https://www.quartiersmanagement-berlin.de/fileadmin/content-media/Foerderinformationen_2021/Programmleitfaden_Final_.pdf


2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin10 07.04.2022

Höhe der Fördermittel = sollte den Inhalten und Zielen des Projektes entsprechen



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin11 07.04.2022

Die Angabe der zu beantragenden Fördermittel müssen in der Projektskizze mit den 

Angaben im Kostenïund Finanzplan (Anlage zur Projektskizze) übereinstimmen. Zudem ist 

der Antragsteller darauf hinzuweisen, dass diese Angaben auch in den EUREKA-Antrag zu 

übernehmen sind.



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin12 07.04.2022

Verbund ïoder Folgeprojekt = ist in der Bewertung der Förderstellen eingebunden und muss 

mit der Angabe in der PPL übereinstimmen



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin13 07.04.2022

Die Wahl der Projektart spiegelt sich folglich in der Projekt-Nr. wieder, nämlich durch den am 

Ende befindlichen Buchstaben (17_2022000007_E).

Projektart Beschreibung Projektnummer 

Einzelprojekt
Ein Vorhaben, welches inhaltlich zum ersten Mal von 

einem Antragsteller umgesetzt werden soll.
17_202200007_E

Folgeprojekt

Ein Vorhaben, welches bereits inhaltlich umgesetzt wurde 

und nun zu einem späteren Zeitpunkt weitergeführt wird. 

Es muss sich nicht zwingend um denselben Begünstigten 

handeln. Auch eine zeitliche Begrenzung ist 

ausgeschlossen, d.h. es kann sich auch nach 2 Jahren 

noch um ein Folgeprojekt handeln.

17_202200007_F

Verbundprojekt

Ein Verbundprojekt ist gekennzeichnet durch 

Einzelbewilligungen, von Projekten im Programm SoZus, 

die inhaltlich aufeinander bezogen sind und zeitglich 

umgesetzt werden.

17_202200007_V



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin14 07.04.2022

Projektlaufzeit = sollte dem Inhalt und des Ziels des Projektes entsprechen

Der Projektbeginn sollte so festgesetzt werden, dass der Antragsteller einen angemessenen 

Zeitraum erhält seinen Antrag vor Projektbeginn in EUREKA zu stellen. 

Der Antragsteller ist darauf hinzuweisen, dass er ggfs. einen Antrag auf Ăvorzeitigen 

Maßnahmebeginnñ bei der Fºrderstelle einreichen muss, wenn absehbar ist, dass die 

Antragstellung in EUREKA nicht vor Projektbeginn abgeschlossen wird. 



2. Projektskizze / Antragsformular - a) Programmplanungslisten (PPL)

Ort: Berlin15 07.04.2022

Mit Erteilung des vorzeitigen Maßnahmebeginns (VZMB) beginnt der Antragsteller sein Vorhaben 

dennoch auf eigenes Risiko.

Der Antragsteller muss im Schreiben zur ĂZustimmung zum vorzeitigen Maßnahmebeginnñ direkt 

darauf hingewiesen werden, dass aus dem Zustimmungsschreiben kein Anspruch auf Gewährung 

einer Förderung erwächst.

Hinweis:

Im EUREKA-Antrag bestätigt der Antragsteller, dass er noch nicht mit dem Vorhaben begonnen 

hat.



2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin16 07.04.2022

Anhand der vollständigen und korrekten Angabe zum Antragsteller lässt sich bereits im 

Vorverfahren erkennen, ob der Antragsteller in der Lage ist, ein Projekt ordnungsgemäß 

umzusetzen (siehe auch Punkt 1.2 der Ausführungsvorschriften zu § 44 LHO Berlin).

Folgende Angaben sind entscheidend: 

Kontaktdaten = Auf die Vollständigkeit der Kontaktdaten muss geachtet werden

https://www.berlin.de/sen/finanzen/haushalt/downloads/artikel.6391.php


2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin17 07.04.2022

Der Antragsteller muss im EUREKA-System über die Nutzerverwaltung seine Kontaktdaten 

hinterlegen. Diese Daten werden automatisch in den Antrag geladen. 

Die Vollständigkeit dieser Daten ist wichtig, um die Antragsprüfung zu starten.

Entscheidend ist, dass der Antragsteller jegliche Änderungen der Kontaktdaten, die er in der 

Nutzerverwaltung (NuV) des EUREKA-Systems vornimmt, umgehend mitteilt. 

Wenn bereits eine Bewilligung erfolgte, so muss der Antragsteller eine sog. Ă nderungsmitteilungñ 

erstellen und einreichen. 

Ansonsten sind die Änderungen nur in der Nutzverwaltung erfolgt und für alle Beteiligten des 

Verfahrens nicht einsehbar.



2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin18 07.04.2022

Rechtsgeschäftliche Vertretung = wichtige Prüfung auch im Vorverfahren

Die Angaben werden durch den Antragsteller in der Nutzerverwaltung (NuV) des EUREKA-

Systems hinterlegt und dann automatisch in den Antrag geladen.



2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin19 07.04.2022

Die Angaben der rechtsgeschäftlichen Vertretung sind unabhängig von der Art des Antragstellers 

in den dafür vorgesehenen Dokumenten geregelt und bedürfen bereits im Vorfahren einer 

entsprechenden Prüfung:

Art des 

Antragstellers

Dokumente Vertretungs- / Unterschriftenregelung

e.V. 
eingetragener Verein

ÅVereinsregisterauszüge

Åggf. Zusätzliche Vollmacht

Å i.d.R. von der Mehrheit des Vorstandes 

ÅGgf. Ăbesonderen Vertreterñ, falls dieser im 

VR benannt ist 

gGmbH
(gemeinnützige) 

Gesellschaft mit 

beschränkter Haftung

ÅHandelsregisterauszüge

Åggf. zusätzliche Vollmacht

Å i.d.R. vom Geschäftsführer allein

ÅBei mehreren Geschäftsführern ggf.  

Gesamtvertretung

GbR
Gesellschaft bürgerlichen 

Rechts

ÅGbR-Vertrag

Åggf. zusätzliche Vollmacht

Å i.d.R. alle Gesellschafter gemeinschaftlich 

Åsofern ein Gesellschafter Geschäftsführer ist, 

ist er im Zweifel allein ermächtigt

2 natürliche Personen ÅBeide Personen sollten im Antrag aufgenommen werden

Stiftungen, Kirchen-

kreise und -verbände

ÅDurchsicht der Homepage des Antragstellers erforderlich (z.B. siehe 

Impressum).

Bezirksämter ÅHeranziehen des aktuellen Organigramms der BA-Seite zum Vergleich für die 

Vertretungsberechtigung 

Hinweis:

Die Rechtsverbindlichkeit der Unterschrift(en) gem. rechtlichen Vorgaben müssen überprüft werden und auf 

den Projektskizzen + EUREKA-Antrag ersichtlich sein. 



2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin20 07.04.2022

Beim Erstellen einer Vollmacht ist besonders darauf zu achten, dass:

* diese den Namen des Projektes beinhaltet 

oder

* die Fºrderung ¿ber das Programm ĂSozialer  Zusammenhaltñ 

* ggfs. eine Befristung aufgeführt ist

* diese den Name und Unterschrift des rechtsverbindlichen Vollmachtgebers beinhaltet

und

* der Name und Unterschrift des Vollmachtnehmers aufgeführt ist



2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin21 07.04.2022

Projektbetreuung = Benennung der Person, die das Projekt inhaltlich und abrechnungs-

technisch begleitet

Die Angaben der korrekten Kontaktdaten der Projektbetreuung erfolgt direkt im Antragsformular. 

Diese sind entscheidend für die Klärung von Sachverhalten im Zuge der Umsetzung des 

Projektes. Sollten 2 unterschiedliche Personen die Projektverantwortlichkeit übernehmen, dann 

können auch die Kontaktdaten beider Personen hinterlegt werden, sofern die Zeichenanzahl 

dieses zulässt. 

Hinweis:

Der PDL-SZ greift nur auf diese Angaben im Antrag zurück, d.h. diese Kontaktdaten müssen 

immer den aktuellen Stand ausweisen.



2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin22 07.04.2022

Transparenzdatenbank = die Angabe in der Transparenzdatenbank trifft für alle juristischen 

Antragsteller zu



2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin23 07.04.2022

Sofern der  Antragsteller sich in der Transparenz-Datenbank registriert hat, erhält er eine sog. 

Registrierungs-Nr. (= Identnummer). Diese Identnummer muss ebenso in die Nutzerverwaltung 

des EUREKA-Systems eingegeben werden und wird automatisch in den Antrag geladen.

Entsprechend des Punktes 1.5.3.1 der AV zu § 44 LHO Berlin sind folgende Angaben für 

gemeinnützige juristische Personen notwendig:

ÅName der gemeinnützigen juristischen Person

ÅAnschrift / E-Mail-Adresse

ÅSitz

ÅRechtsform

ÅGründungsjahr

ÅSatzung / Gesellschaftsvertrag

ÅDatum der Gemeinnützigkeitsbescheinigung

ÅEntscheidungsträger

ÅTarifgebundenheit bzw. Art der Arbeitsverträge

Entsprechend des Punktes 1.5.3.2 der AV zu § 44 LHO Berlin sind folgende Angaben für 

nicht gemeinnützige juristische Personen notwendig:

ÅName der nicht gemeinnützigen juristischen Person

ÅAnschrift / E-Mail-Adresse

ÅSitz

ÅRechtsform

ÅEntscheidungsträger

ÅTarifgebundenheit bzw. Art der Arbeitsverträge

https://www.berlin.de/buergeraktiv/informieren/transparenz/transparenzdatenbank/index.cfm?dateiname=organisation_suche_transparenz.cfm&anwender_id=5


2. Projektskizze / Antragsformular - b) Notwendige Angaben z. Antragsteller

Ort: Berlin24 07.04.2022

Vorsteuerabzugsberechtigung = trifft nur für private Antragsteller zu und muss im 

Vorverfahren geprüft werden

Was bedeutet Vorsteuerabzug?

Wenn ein Unternehmen seine Ware verkauft, dann vereinnahmt er die Umsatzsteuer. 

Wenn das Unternehmen Einkäufe tätigt, dann leistet es darauf die Steuer (= Vorsteuer). 

Das Unternehmen hat dann das Recht die vereinnahmte Umsatzsteuer mit der geleisteten 

Vorsteuer zu verrechnen und diesen Prozess bezeichnet man als Vorsteuerabzug. 

Im Rahmen der Umsatzsteuer-Voranmeldung muss das Unternehmern monatlich oder 

vierteljährlich bereits entstandene Umsatzsteuer an das Finanzamt melden und abführen. Bei 

einem Vorsteuerüberschuss bekommt das Unternehmen die Umsatzsteuer erstattet.


